
1�、�设备联⽹

按“MENU”键
进“主菜单” 选择“⽹络设置” 连接“以太⽹”或者

“⽆线⽹络”

完成后退出
到待机界⾯

2�、�设备绑定

打开企业
微信APP 点击右上⻆“+”号 扫描机器⼆维码

选择可⽤⼈员
范围后绑定

3�、�录⼊⼈员信息

电脑登录企业
微信后台 选择【通讯录】

可通过⼿动添加、
批量导⼊、微信邀请
等⽅式导⼊

选择【添加成员】

3.1�⼈员信息导⼊

打开企业微信
APP

选择【通讯录】

3.3�设备端录⼊指纹

按上述步骤到
“选择设备” 选择【指纹信息】 搜索对应姓名的

员⼯在设备录⼊

3.4�员⼯⾃助录⼊

按上述步骤到
“选择设备” 选择【员⼯录⼊】

开启⾃助录⼊，
企业成员可通过
扫描设备⼆维码，
在设备⾃助录⼊

4�、�设置打卡规则

打开企业微信APP
进⼊【⼯作台】 选择【打卡】 选择【设备】

添加【上下班规则】
设置相应的打卡⼈
员及打卡时间等

5�、�查看考勤统计

进⼊【⼯作台】 选择【打卡】 进⼊【打卡模块】

6�、�设备解绑

选择【企业管理】 选择【设备管理】进⼊【⼯作台】

选择设备点击【移除设备】

操作⼈员：企业管理员

解绑成功

查看每⽉的考
勤统计 选择【统计】

按指引导出打
卡报表

点击右上⻆
【团队⽉报】

打开企业微信APP
进⼊【⼯作台】 选择【管理企业】 选择【设备管理】

选择设备

3.2�设备端录⼊⼈脸

搜索对应姓名的
员⼯在设备录⼊ 选择【⼈脸信息】

⽅式⼀

可通过⼿动添加、
⾯对⾯邀请等⽅式
导⼊

⽅式⼆
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