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二、壁挂安装

1、确定安装位置，把第一颗螺钉拧入墙中，拧入螺钉的螺帽与墙面之

间预留 3MM，高度建议离地 1～1.2M

2、在第一颗螺钉的正上方或正下方 14cm 的位置，拧入第二颗螺钉

3、考勤机插上电源线后，背面的两个挂孔对准两颗螺钉将其挂上

三、考勤设置

1、开启设置权限

使用配备的钥匙插入考勤机底部，旋转至绿点开启设置权限（红点则

为关闭设置权限，设置结束后必须关闭设置权限）

2、按键说明

开启设置权限时，单击设置键进入设置，单击“+”键、“-”键调节，

继续单击设置键则为向后一个单位移动或向下一项设置移动，长按设

置键 5 秒（听到连续“嘀嘀嘀”声）为退出设置；

未开启设置权限时，设置键无效，单击“+”键、“-”键可手动调整

上班、下班打卡位置

3、逻辑举例

（1）进入设置后，第一个正在闪烁的单位是“时”设置，这时，单击

“+”键为加 1 小时，单击“-”键为减 1 小时，调整好“时”后，单

击设置键，进入下一单位“分”设置，同理，通过加减键调整分钟；
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（2）时间日期设置中，最后的“日”设置结束后，再单击设置键，则

进入打卡时段设置，依次类推，正反面识别设置 C3 时，再单击设置键

则退出设置，回到正常待机界面

4、考勤设置

（1）设置顺序（循环）

待机→时间日期设置→打卡时段设置→响铃时长设置→跨日时间设置

→正反面识别设置→待机

（2）时间设置

设置顺序依次为：时→分→年→月→日

（3）打卡时段设置

设置顺序依次为：A1→B1→A2→B2→A3→B3（屏幕显示）

A1：第一时段的上班时间————上午上班

B1：第一时段的下班时间————上午下班

A2：第二时段的上班时间————下午上班

B2：第二时段的下班时间————下午下班

A3：第三时段的上班时间————加班上班

B3：第三时段的下班时间————加班下班

注意：
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①若只有一个时段需要打卡，则需要把第二时段和第三时段的上班、

下班时间均设置为 0 点 0 分；

②若只有两个时段需要打卡，则需要把第三时段的上班、下班时间均

设置为 0 点 0 分；

③若时段存在跨日的情况，需要先进行跨日时间设置【参考 4（5）】

再设置打卡时段；

④第一时段的上班时间与第三时段的下班时间不能存在重叠区间

（4）响铃时长设置

屏幕显示 C1，可设置 0～60 秒，当到上班或下班时间时响起相应秒数

的铃声，不需要上下班铃声则设置为 0

（5）跨日时间设置

屏幕显示 C2，默认值为 00:00（时段无跨日情况），若打卡时段存在

跨日的情况，则跨日时间为第一时段的上班时间减去一小时，例如，

第三时段当天晚上 22:00 上班，次日 5:00 下班，第一时段 8:00 上班，

则跨日时间设置为 07:00（此时 5:00～6:59 点为昨天第三时段的下班

打卡时间，7:00～8:00 为今天第一时段的上班打卡时间）

（6）正反面识别设置

屏幕显示 C3，默认值为 01（开启正反面识别），如有特殊情况，无需

正反面识别则设置为 00。
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四、打卡使用

1、填写卡纸的姓名、月份等相关信息（建议使用科密卡纸）；

2、考勤机会根据打卡时段设置进行自动移位，打卡时段指示灯亮起位

置为当前打卡位置；

3、打卡前确认考勤机此时的打卡时段指示灯，是否符合打卡需求；若

需提前打卡（早到早退）或迟到打卡超过下班时间，打卡时段指示位

置不正确，可手动单击“+”或“-”键调整打卡位置再进行打卡，调

整后可手动复位或等待 60 秒自动复位；

4、把卡纸需要打卡的一面（日期）朝向考勤机的正面插入打卡口，考

勤机会吸入卡纸并根据现在的时间和打卡时段设置，在卡纸对应的格

子进行打印，打印结束后自动吐出卡纸。考勤正常则为黑字，迟到早

退则为红字；

5、正反面识别功能未关闭时，若插入卡纸一面与考勤机当前日期不符，

屏幕会显示“- - - -”并发出提示音警告，无法打卡；

6、若卡纸上打印时间超出了格子范围，可手动微调打印范围，开启设

置权限后，同时长按设置键和“+”键不放手，当考勤机发出快速“滴

滴”两声后立即松开，屏幕出现“H0 0”为上下微调，此时按“+”键

为向上调节（HO¯1～9），按“-”键为向下调节（HO_1～9）；上下微

调完成后单击设置键，屏幕出现“L0 0”为左右微调，此时按“-”键

为向左调节（LO ┤1～9），按“+”键为向右调节（LO├ 1～9）。
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五、更换色带（建议微信扫一扫打卡纸上的二维码观看操作视频）

1、开启设置权限状态，单击设置键后进入设置，考勤机内部色带会居

中，方便更换。注意，90 秒内无按键操作会自动退出设置，色带会回

到靠左位置，可再次按设置键进入设置；

2、打开顶盖，机器内部八边形的小黑盒即为色带，色带下方被两个白

色卡扣卡住；将两个卡扣同时向后拉即可弹出色带，取出旧色带

3、将新色带的带子通过色带盒上的旋钮捋顺，带旋钮的一面朝上，色

带的带子先入打印头位置，再按压色带下方，使卡扣锁住色带即可；

4、色带安装完成后合上顶盖，长按设置键退出设置。

六、关于本手册

本手册仅作为相关产品的指导说明，可能与实际产品存在差异，

请以实物为准。因产品版本升级或其他需要，科密可能对本手册进行

更新，恕不另行通知，建议您查阅科密官网上的最新手册内容。

七、责任声明

在法律允许的最大范围内，本手册以及所描述的产品（包含其硬

件、软件、固件等）均“按照现状”提供，可能存在瑕疵或错误，科

密不提供任何形式的明示或默示保证，包括但不限于适销性、质量满

意度、适合特定目的等保证；亦不对使用本手册或使用科密产品导致

的任何特殊、附带、偶然或间接的损害进行赔偿，包括但不限于商业

利润损失、系统故障、数据或文档丢失产生的损失。


